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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 13 DELDIA__ 06 DEL MES DE FEBRERO _ DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)

Informar a la Instituciéon Educativa Santa Rosa de Lima la documentacion requerida para el proceso de Matricula de los Programas Técnico en Asistencia
Administrativa y Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATI OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
STA ¢CUAL? EMPRESA NA GRABACION VIRTUAL
2 | Liliana Patricia Ferro 42093391 N.A X N.A ACME lilianaferro2018@gma | 3207779301 N.A
Gobémez il.com
3 | Yamilé Mejia Medina 24695150 N.A X N.A ACME ymejiam@sena.edu.c | 3146207801 N.A REGISTRO
0 FOTOGRAFICO
4 | Wilson Renan Molina 16764243 N.A X N.A ACME wilsonrenan@hotmail. | 3209979727 N.A REGISTRQ
Muriel com FOTOGRAFICO
3 | Millerlania Diez 42095589 X N.A N.A I.E SANTA coordinacionsri@gmai | 3224494265 N.A REGISTRO
Henao ROSA DE LIMA | l.com FOTOGRAFICO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 13

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ALISTAMIENTO PROCESO
MATRICULA Y ASPECTOS DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION INSTITUCION
EDUCATIVA SANTA ROSA DE LIMA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 06 de febrero de 2023 10.00 Horas 11.30 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Coordinacién Institucion Santa Rosa de Lima REGIONAL RISARALDA/ CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Alistamiento Proceso de Matricula

2. Socializacion de Formatos
3. Socializacion de los Programas Téchico en Asistencia Administrativa y Técnico en

Contabilizaciéon de Operaciones Comerciales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Informar a la Institucion Educativa Santa Rosa de Lima la documentacién requerida para
el proceso de Matricula de los Programas Técnico en Asistencia Administrativa y Técnico
en Contabilizacion de Operaciones Comerciales.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la Coordinacion de la Institucion Educativa Santa Rosa de Lima se socializa
a la Coordinadora Millerlania Diez, los Programas Técnico en Asistencia Administrativa y
Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales.

El Rector Martin Alonso Marin Lopez nos da un saludo de Bienvenida.
Se Socializa los formatos para la matricula de los aprendices de grado 10 y de la
Institucion Educativa. Estos formatos se envian al correo de la Coordinadora Millerlania

Diez y también se le entregan en fisico.

Ellos son:
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DOCUMENTOS DE MATRICULA POR o
EL ASPIRANTE PARA SER APRENDIZ N

Tarjeta de Identidad legible yvigente
Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)
Declaracion juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el acudiente es diferente a
sus padres)
Permiso Temporal de Permanencia ( si el estudiante es Venezolano) o Cédula de Extranjeria como Residente.
Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adress) asi sea de fuerzas militares.
Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA)
- Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)
Compromisadel Aprendiz (Entregado por SENA)
Ficha de Matricula (F3)

DOCUMENTOS DE MATRICULA POR LA INSTITUCION
EDUCATIVA

Carta delRector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que aprueban noveno grado.

- Acta de compromiso del programa de articulacién con la educacién media delservicio nacional de aprendizaje “sena”
con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

- Formato Autodiagndstico de la Institucién Educativa (Cadigo: GFPI-F-033 vr 01)

- Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Sena (GFPI-F-035vr 02)

- Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021vr 02)

Se fija la fecha de la sensibilizacién de los Programas Técnico en Asistencia
Administrativa y Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales, viernes 10 de
febrero a las 8.00 a.m.

CONCLUSIONES

Se inicia formacion con los grados 11 de los dos Programas, Técnico en Asistencia
Administrativa y Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales a partir del 20
de febrero de 2023.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Sensibilizacién de los Programas Técnico en Instructores 10 de febrero de
Asistencia Administrativa Yamile Mejia 2023
Medina
Técnico en Contabilizacion de Operaciones Wilson Renén
Comerciales. Molina Muriel

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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